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Starosta obce Svity Peter v stilade s ustanoveniami § 13 odsek 4 pismena b), e) zikona SNR ¢&.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zikon o obecnom
zriadeni), aj v silade s ustanoveniami § 5 odsek 1, § 5a a § 5b zdkona & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k inform4cidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zikon o slobode
informacii) vzneni neskorSich predpisov (d’alej len ,zakon o slobodnom pristupe
k informaciam*) vyddva vnitorny predpis ¢islo 1/2024

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov a pri povinnom
spristupiiovani informacii

Cast’ prva
Ziakladné ustanovenia

CL 1
Predmet a ucel dpravy

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov apri povinnom

spristupiiovani informacii upravuje:

e rozsah aadministrativny postup pri zverejiiovani informécii, ktoré ma obec Svity Peter ako
povinna osoba zverejnit, alebo ktoré obec ako povinna osoba zverejiiuje,

e rozsah aadministrativny postup pri povinnom zverejfiovani zmliv, objednavok a faktur na
webovom sidle obce Svity Peter ako povinnej osoby,

e podmienky, rozsah a postup zamestnancov obce pri poskytovani informacii, ktoré ma obec Svéty
Peter ako povinnda osoba spristupnit’ na zaklade Ziadosti,

e povinnosti zamestnancov obce pri zabezpe&eni povinného zverejiiovania informécii, povinného
zverejtiovania dokumentov a poskytovani informécii na zaklade Ziadosti.

ClL2
Uvodné ustanovenia

1. Obec Svity Peter je povinnou osobou podfa § 2 odsek 1 zdkona o slobodnom pristupe
k informaciam.

2. Povinnou osobou si aj subjekty zriadené alebo zaloZené obcou, ktoré upravuji podrobnosti
zverejiiovania a spristupfiovania informdcif na zaklade Ziadosti samostatne.

CL3
Zakladné ustanovenia pre povinne zverejiiované informacie a povinne zverejiiované dokumenty

1. Obec Svity Peter ako povinna osoba 2verejf1uje povinne zverejiiované informacie na:
e webovom sidle obce: www.svatypeter.ecu
e uradnej tabuli obce (pred budovou Obecného uradu obce a vo vstupnej hale Obecného tiradu

obce)

2. Obec Svity Peter ako povinna osoba zverejiiuje povinne zverejiiované dokumenty na webovom
sidle obce: www.svatypeter.eu

3. Obec Svity Peter ako povinna osoba zverejiiuje povinne zverejiiované informacie v slovenskom
a v mad’arskom jazyku.
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Obec zverejiiuje informdcie v rozsahu v stlade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe
k informéaciam, zdkona o obecnom zriadeni, aj v stlade s ustanoveniami tejto smernice.

Obec Svity Peter zabezpedi, aby zbierka zdkonov bola v sidle obecného \iradu obce, alebo na
mieste, ktoré ur¢i obec, pristupna na nazretie kazdému, kto o to prejavi zaujem.

Obec Svity Peter ako povinna osoba spristuptiuje informécie na zaklade Ziadosti.

Cast’ druha
Zverejiiovanie informacii o obci, jej organoch a zverejiiovanie informacii stivisiacich
s kompetenciami a ¢innost’ou obce

CL4
Rozsah zverejiiovanych informacii

Obec zverejiiuje informdacie v stilade s § 5 odsek 1 zakona o slobodnom pristupe k informéciam

v rozsahu:

e spoOsob zriadenia obce, pravomoci a kompetencie a popis organizaénej $truktiry,

e miesto, Cas a spdsob, akym moZno ziskavat’ informdcie, vratane informacie o zamestnancovi
obce zodpovednom za vybavovanie Ziadosti suvisiacich so spristupfiovanim informéacii (meno,
pracovné zaradenie, elektronicky kontakt),

e informécie o tom, kde mozZno podat’ Ziadost, navrh, podnet, staZnost’ alebo iné podanie,

e miesto, lehota aspdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sudneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

e postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a injch podant,
vratane prislusnych leh6t, ktoré je nutné dodrzat’,

e prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kon4
a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych o0séb a pravnickych oséb vo
vzt’ahu k obci,

e sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tikony.

Obec zverejiiuje aj informacie vsulade s § 5 odsek 8 vnadviznosti na odsek 2 zékona

o slobodnom pristupe k informaciam a v nadvéznosti na ustanovenia zakona o obecnom zriadeni

v rozsahu:

e navrth programu zasadnutia obecného zastupitelstva obce na tiradnej tabuli obce ana
webovom sidle obce aspoii tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva obce,

e navrh nariadenia, o ktorom mé rokovat’ obecné zastupitel'stvo obce na uradnej tabuli v obci
najmenej 15 dni pred rokovanim obecného zastupitelstva onévrhu nariadenia; ndvrh
nariadenia sa zverejni aj na webovom sidle obce v tej istej lehote,

e nariadenia obce,

e zapisnice z rokovania obecného zastupitel'stva obce po podpise starostom obce a d’alich oséb
v sulade s ustanoveniami rokovacicho poriadku obecného zastupitelstva obce, v lehote
v sulade s ustanoveniami rokovacieho poriadku obecného zastupitel'stva obce,

e uznesenia obecného zastupitel'stva obce, v lehote vsulade sustanoveniami rokovacieho
poriadku obecného zastupitel'stva obce,

Obec zverejiiuje aj zakladné informacie o obci (podet obyvatefov arozloha obce, subjekty

zriadené obcou, obecné symboly).

Obec zverejituje informacie suvisiace s kompetenciami obce a ¢innost’ou obee v rozsahu:

e inform4cie o voI'nych pracovnych miestach a o konani vyberového konania,

e rozpocet obce,

e zAvereCny ucet obce,

e rozvojové dokumenty,
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e sadzobniky Ghrad a poplatkov vyberanych obcou.

Obec zverejiiuje informéacie o orginoch obce aoorganoch obecného zastupitel'stva obce

v rozsahu:

e starosta obce: jeho meno a priezvisko, elektronicky a telefonicky kontakt

e zéstupca starostu obce: jeho meno a priezvisko, elektronicky a telefonicky kontakt

e hlavny kontrolér obce: jeho meno a priezvisko, elektronicky a telefonicky kontakt

e obecny urad obce: sidlo, elektronicky a telefonicky kontakt na sekretaridt starostu obce,
zékladna organizatnd Strukiura, elektronické a telefonické kontakty zamestnancov obce,
adresa podatel'ne, uradné hodiny

e poslanci obecného zastupitel'stva: ich men4 a priezviska

CL 5
Postup obce pri zverejiiovani a aktualizacii informacii

Obec informéacie upravené v CL. 4 tejto smernice zverejni a pravidelne aktualizuje.

Obec informacie zverejni formou:

e jednoduchého zdznamu/oznamu,

e prilohy, ak je zverejfiovanou informaciou material.

Podmienkou zverejnenia priloh (materidlov) je ich riadna evidencia vykonand v stlade
s ustanoveniami registratiirneho poriadku obecného uradu obce.

Podrobné informacie na zverejnenie a ich pravidelni aktualizéciu pripravuje zamestnanec obce
vsulade sjeho pracovnou népltiou. Zamestnancom obce zodpovednym za zverejfiovanie
informécii méZe byt ktorykoI'vek zamestnanec obce, ktorému tato povinnost vyplyva z pracovne]
néplne v nadvéznosti na jeho agendu.

Zamestnanec obce zodpovedny na zverejfiovanie informécii pred zverejnenim povinne
zverejiiovanych informéacii zabezpeci anonymizaciu udajov.

Nezverejtiované informacie sa anonymizuju vybielenim, zakrytim alebo sa nezverejtiovany 1daj
nahradi slovnym spojenim ,nezverejnenc z dovodu ochrany osobnych tdajove, ,nezverejnené
7z ddvodu obchodného/bankového tajomstva‘.

Podpisy na zverejtiovanych prilohach sa anonymizuji vybielenim, zakrytim alebo sa nahradia
slovnym spojenim ,,podpisané®, okrem podpisu starostu obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejitovanie informacii je pred zverejnenim informécii alebo
pred zverejnenim aktualizacie informécii povinny dodrzat’ postup:

e pripravi podklady informacii a priloh na zverejnenie

e naskenuje prilohy a vykona anonymizéciu udajov, ktoré sa nezverejtiuji

e informacie a prilohy zverejni na tiradnej tabuli obce.

Zamestnanec obce zodpovedny za zverejfiovanie informécii pravidelne sleduje aktudlnost
vietkych zverejnenych informécif a pripravuje podklady aktualizécii zverejnenych informéacii aj
podklady pre zverejnenie novych informacii.

Starosta obce dbd, aby aktualizdcia zverejnenych informacii alebo zverejnenie novych informacii
boli zabezpetené bezodkladne, najneskor do 48 hodin od zmeny zverejnenych informécii alebo
uginnosti novych informacii.

Povinne zverejiiované informacie a prilohy musia obsahovat’
skutoénym stavom a obsahom.

Prilohy obec zverejni na webovom sidle obce vyhradne vo forméate pdf.

stlad zverejnenej informécie s jej

Cast tretia

Zverejiiovanie zmliv, zverejiiovanie objednavok tovarov, sluZieb a prac a zverejiiovanie faktar

za tovary, sluzby a prace



CL 6
Vseobecné a spoloéné ustanovenia pre povinne zverejiiované dokumenty

Povinne zverejiiované dokumenty obce s:

e povinne zverejiiované zmluvy, kde jednou zo zmluvnych stran je obec,

e objednavky tovarov, sluZieb a prac,

e faktiry za tovary, sluzby a prace.

Podmienkou zverejnenia povinne zverejiiovanych dokumentov je aj vykonanie zakladnej
finanénej kontroly.

CL7
Povinne zverejiiovana zmluva

Povinne zverejfiovand zmluva je pisomna zmluva, ktorG uzatvidra obec aktord obsahuje
informaciu, ktord sa ziskala za finan¢né prostriedky s ktorymi hospodéri obec, alebo sa tyka
pouzivania tychto finanénych prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej Unie.

Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva v stilade s ustanovenim odseku 1 tohto &lanku
smernice uzavreta po 1. januari 2011,

Za povinne zverejiiovanl zmluvu je treba povaZzovat’ aj dodatok zmluvy uzatvoreny k povinne
zverejiovanej zmluve,

CL8
Ucinnost’ povinne zverejiiovanej zmluvy

Povinne zverejiiované zmluva je G¢innd dilom nasledujicim po dni jej zverejnenia.

Zmluva uzavretad na ucely odstrdnenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne ohrozujtce;j
Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je u¢inna bez zverejnenia.

Povinne zverejiovand zmluva, ktora sa nezverejnila do troch mesiacov od jej platnosti sa povazuje
za zmluvu, k uzavretiu ktorej nedoslo.

ClL9
Zverejniovanie povinne zverejiiovanej zmluvy

Povinne zverejiiovanti zmluvu obec zverejni na webovom sidle obce bezodkladne, najneskér do 3
dni od jej platnosti (po jej podpisani obidvoma zmluvnymi stranami). Ak je na platnost’ zmluvy
potrebny suhlas obecného zastupitel'stva obce, povinne zverejiiovanu zmluvu obec zverejni na
webovom sidle obce bezodkladne, najneskér do 3 dni po prijati uznesenia obecného zastupitel'stva
obce o jej schvaleni. Lehota na zverejnenie povinne zverejiiovanej zmluvy zaéina plynut’ dilom jej
platnosti.

Starosta obce dba na dodrZzanie lehoty zverejnenia povinne zverejilovanej zmluvy na webovom
sidle obce.

Pri povinnom zverejtiovani zmluvy st dodrziavané postupy upravené v ustanoveniach &l. 5 tejto
smernice.

Starosta obce alebo zodpovedny zamestnanec obce po zverejneni povinne zverejiiovanej zmluvy
na webovom sidle obce vyznadi v sulade s registratirnym poriadkom obecného tradu obce defi
zverejnenia aucinnost’ povinne zverejilovanej zmluvy. Vyhotovené prvopisy povinne
zverejiovanej zmluvy s vyznadenym datumom jej ti€innosti zaroveti doruéi do registra zmluv obce
a druhej zmluvnej strane.



Povinne zverejiiovand zmluva, ktora nie je zverejnena do siedmich dni odo dia jej platnosti, mbze
byt’ zverejnenad v Obchodnom vestniku na zdklade navrhu druhej zmluvnej strany.

Povinne zverejfiovana zmluva je zverejnend na webovom sidle obce nepretrZite podas existencie
zavazku vzniknutého z povinne zverejilovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od
nadobudnutia u€innosti.

CL 10
Povinne zverejiiovana objednavka tovarov, sluZieb a prac

Objednavku tovarov, sluZieb a prac tvoria udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac
v Struktirovanej a prehladnej forme s vynimkou objednavky suvisiacej so zmluvou, ktora nie je
povinne zverejiiovana.

Objednavka tovarov, sluzieb a préac je pisomna objednévka v sulade s ustanovenim odseku 1 tohto
¢lanku smemice vyhotovend po 1. januari 2011.

ClL 11
Zverejiiovanie objednavok tovarov, sluzieb a prac

Objednéavku tovarov, sluZieb a prac obec zverejni na webovom sidle obce do 10 pracovnych dni
odo dita vyhotovenia objedndvky tovarov, sluzieb a prac s vynimkou, ak objednivka tovarov,
sluzieb aprac svisi spovinne zverejiiovanou zmluvou. Lehota na zverejnenie objednavky,
tovarov, sluZieb a prac za¢ina plynut’ diiom jej vyhotovenia a podpisania starostom obce.

Starosta obce dba na dodrZanie lehoty zverejnenia objedndvky tovarov, sluZieb apric na
webovom sidle obce v stlade s ustanovenim odseku 1 tohto élanku smernice.

Pri zverejfiovani objedndvky tovarov, sluzieb aprac st dodrZiavané postupy upravené
v ustanoveniach ¢l. 5 tejto smernice.

Objednéavka tovarov, sluZieb a prac je zverejnena na webovom sidle obce nepretrzite pocas piatich
rokov odo diia jej zverejnenia.

ClL 12
Povinne zverejiiovana faktiira za tovary, sluzby a prace

Fakturu za tovary, sluZby a prace tvoria Gdaje o vyhotovenej faktire za tovary, sluzby a prace
v Struktirovanej a prehladnej forme s vynimkou faktiry suvisiacej so zmluvou, ktord nie je
povinne zveregjiilovana.

Fakttira za tovary, sluzby a prace je pisomna faktura v stlade s ustanovenim odseku 1 tohto ¢lanku
smernice vystavena po 1. januari 2011.

Cl1 13
Zverejiiovanie faktur za tovary, sluzby a prace

Fakturu za tovary, sluZby a prace obec zverejni na webovom sidle obce do 30 dni odo diia
uhradenia faktiry za tovary, sluZby a price. Lehota na zverejnenie faktiry za tovary, sluzby
a prace za¢ina plynut’ diiom jej uhradenia.

Starosta obce dbéa na dodrzanie lehoty zverejnenia faktliry za tovary, sluzby a prace na webovom
sidle obce v sulade s ustanovenim odseku 1 tohto ¢ldnku smernice.

Pri zverejilovani faktiry za tovary, sluzby aprace si dodrZiavané postupy upravené
v ustanoveniach ¢&l. 5 tejto smernice.

Faktura za tovary, sluzby a prace je zverejnena na webovom sidle obce nepretrzite pocas piatich
rokov odo dtia jej zverejnenia.



Cast’ Stvrta
Postup obce pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii

Cl. 14
Podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii

ZiadatePom o spristupnenie informécii je kazd4 fyzicka alebo pravnickd osoba, ktora

o spristupnenie informacie obec poZiada.

Ziadost’ o spristupnenie informacii méze Ziadatel podat’;

e pisomne (zaslat’ poStou na poStovi adresu obecného uradu obce alebo podani osobne
v podatel'ni obecného uradu obce v tradnych hodinach),

e ustne v kancelarii starostu obce v tiradnych hodinach,

e elektronicky na adresu: prednosta@svatypeter.eu.

Ziadost’ podanu ustne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formuléri o prijati ustnej Ziadosti

(Priloha €. 1 tejto smernice) a zaevidovat’ ju na podatel'ni.

Ziadost’ podan4 ZiadatePom musi obsahovat’:

e identifikovanie obce (povinn4 osoba, ktorej je Ziadost’ uréena),

® meno, priezvisko, adresu, alebo obchodné meno a adresu Ziadatel’a,

e informécie, o ktorych spristupnenie ma Ziadatel’ zdujem,

e spOsob spristupnenia informécie, aky Ziadatel navrhuje (nahliadnutie, tistna odpoved,
pisomnd odpoved’ a pod.)

Obec pisomne potvrdi podanie Ziadosti.

CL 15
Evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

Za evidenciu a vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informéacii zodpoved4 zamestnanec obce
podla agendy suvisiacej spozadovanou informéciou alebo zamestnanec obce, ktory ma
vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informécii v naplni prace.

Evidencia Ziadosti obsahuje:

e datum podania a dtum prijatia Ziadosti,

e identifik4ciu informdcie, ktorej spristupnenie Ziadatel’ Ziada,

e spdsob poskytovania informécie navrhovany Ziadatelom,

e vysledok vybavenia Ziadosti, podanie opravného prostriedku.

CL 16
Vybavovanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii preskiima, ¢i Ziadost’ o spristupnenie
informécif ma vSetky obligatérne naleZitosti.

Ak Ziadost neobsahuje vSetky obligatdme nalezitosti, zamestnanec obce zodpovedny za
spristupnenie informdcii bezodkladne vyzve Ziadatela, aby Ziadost' doplnil (Priloha ¢&. 2 tejto
smernice). Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informicii zarovet poudi Ziadatela,
ako Ziadost’ doplnit’ a stanovi Ziadate'ovi na doplnenie lehotu, nie kratiu ako 7 dni, spravidla 10
dni.

Ak Ziadost' obsahuje vSetky obligatorne naleZitosti, zamestnanec obce zodpovedny za
spristupnenie informacii Ziadost’ vybavi.

Ziadost’ o spristupnenie informacii zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informéacii
vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo dita podania Ziadosti alebo
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odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti. Lehotu na vybavenie mdZe zamestnanec obce
zodpovedny za spristupnenie informacii predizit’ len zo zédvaznych dévodov.

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informdcii spristupni Ziadatelovi poZadované
informacie:

e Ustne,

e nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,

e odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

e spristupnenim képii predioh s poZadovanymi informaciami,

e postou prostrednictvom postového uradu,

e elektronickou postou.

InformAacie sa spristupiiuju v stave, v akom sa nachadzaju v €ase ich vyZiadania, bez d'alSicho
osobitného spracovania alebo vytvarania novych informacii.

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécii urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentacie neboli porusené obmedzenia pristupu k informéacidm.

Zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécii vyda rozhodnutie zapisom v spise
(Priloha ¢&. 3 smernice), ak poskytne Ziadatel'ovi informécie:

e vrozsahu v akom ich Ziadatel pozadoval,

e spbsobom, aky Ziadatel’ navrhoval,

e v zidkonom stanovenej lehote.

Proti takému rozhodnutiu nemoZno podat’ opravny prostriedok.

Obec ziadost’ odloZi (Priloha ¢&. 4 tejto smernice), ak napriek vyzve obce Ziadatel Ziadost’ nedoplni
a informéaciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit’.

Obec Zadost’ postupi (Priloha &. 5 tejto smernice), ak nemé poZzadované informécie k dispozicii
a ak ma vedomost’ o tom, kde moZno poZzadovanu informéciu ziskat’. Obec Ziadost’ postupi do 5
dni odo dfia dorudenia Ziadosti povinnej osobe, ktorda ma poZadované informdcie k dispozicii.
Posttpenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatelovi.

Obec Ziadost’ odmietne rozhodnutim (Priloha &. 6 tejto smernice), ak nemé poZadované informéacie
k dispozicii a k nem4 ani vedomost’ o tom, kde moZno poZzadovant informaciu ziskat’.

Obec vyda rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti (Priloha &. 7 tejto smernice). Obec vyda rozhodnutie
o nevyhoveni Ziadosti, aj ked’ Ziadosti nevyhovie len s€asti.

Cl.17
Rozsah spristupiiovanych informacii

Obec pri spristupfiovani informacii dbad na ochranu utajovanych skutoCnosti aj ochranu

obchodného tajomstva.

Obec pri spristuptiovani informdacii dba na ochranu osobnych tdajov. Obec spristupni osobné

udaje starostu obce, poslancov obecného zastupitelstva obce a vedlcich zamestnancov obce

v rozsahu:

e titul, meno, priezvisko,

e funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e pracovné zaradenie a defi zadiatku vykonu pracovnej ¢innosti,

e miesto vykonu funkcie alebo pracovnej Einnosti a organ, v ktorom tito funkciu alebo ¢innost’
vykonava,

e mzda, plat alebo platové pomery a d’al3ie finanéné naleZitosti priznané za vykon funkcie alebo
za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z rozpoctu obce.

Cl. 18
Opravné prostriedky proti rozhodnutiu



=

Proti rozhodnutiu o odmietnutf poZadovanej informacie méZe Ziadatel’ podat’ odvolanie.
Odvolanie podé Ziadatel obci prostrednictvom obecného tradu obce, v lehote 15 dnf od dorucenia
rozhodnutia alebo mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o #iadosti.

O odvolani rozhoduje starosta obce.

Starosta obce rozhodne o odvolani v lehote do 15 dni od dorugenia odvolania.

CL 19
Poplatky stvisiace so spristupnenim informacii

Informacie spristuptiuje obec bezplatne.
Obec stanovuje poplatky len do vysky materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovaZzenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.

Cast’ piata
Spolo¢né, prechodné a zivereéné ustanovenia

C1.20
Spolo¢né ustanovenia

Starosta obce je povinny vytvarat vhodné materidlne, technické a personalne podmienky na
zabezpeCenie zverejiiovania informécii, dokumentov ana zabezpe€enie spristupfiovania
informacii.

Starosta obce uréi zamestnancov obce zodpovednych za zverejfiovanie informacil, za
zverejiiovanie dokumentov a za spristupnenie informacii v stilade s ich pracovnou napliiou.
Starosta obce dohodne zmluvné podmienky s dodavatefom sluZieb v oblasti aktualizicie
webového sidla tak, aby spoluprica nebranila dodrZiavaniu ustanoveni osobitnych predpisov
a ustanoveniam tejto smernice o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii
a dokumentov a pri povinnom spristuptiovani informéci.

Prednosta obce obozndmi vSetkych zamestnancov obce s touto smernicou o postupe obce pri
povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov apri povinnom spristupiiovani informéacii
najneskor vdei jej GEinmosti, unovych zamestnancov najneskér vded ich nastupu do
Zamestnania.

Prednosta obce priebeZne obozndmi zamestnancov obce so zmenami smernice o postupe obce pri
povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov apri povinnom spristuptiovani informéacii
a vedie o tom pisomnii evidenciu.

Prednosta obce vykondva kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto smernice 0 postupe obce pri
povinmom  zverejitovani informécii a dokumentov apri povinnom spristupfiovani informéacii
a vyZaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto smernice o postupe obce
pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov a pri povinnom spristuptiovani informacii
moéZe vykondavat’ aj hlavny kontrolér obce.

PoruSenie ustanoveni tejto smernice o postupe obce pri povinnom zverejtiovani informécii
a dokumentov a pri povinnom spristuptiovani informacii je treba povaZovat’ za menej zavazné
porusenie pracovnej discipliny.

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejtiovani informécii a dokumentov apri povinnom
spristuptiovani informécii je k dispozicii vietkym zamestnancom obce v elektronickej forme na
elektronickom uloZisku obce a v tladenej forme u prednostu obce.

Pokial’ nie st ustanoveniami tejto smernice o postupe obce pri povinnom zverejniovani informdcii
a dokumentov a pri povinnom spristuptiovani informéacii upravené niektoré postupy, indtitity
alebo vztahy, zodpovedni zamestnanci obce postupuji v sulade sustanoveniami prislusnych
osobitnych predpisov.



ClL21
Prechodné ustanovenia

Procesy a postupy zacaté v salade s ustanoveniami vnitorného predpisu G¢inného pred nadobudnutim
G&innosti tejto smernice o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov a pri
povinnom spristuptiovani informacii budi dokondené v sulade s aktuélnou legislativou, s vynimkou,
ak je uiGelné a technicky, organizacne, a inistrativne, GGtovne a personalne mo¥né v nich pokratovat’
uZ v sulade s touto smernicou o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov
a pri povinnom spristupiiovani informacii, alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

CL 22
7Z.4verecné ustanovenia

1. Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informécii a dokumentov a pri povinnom
spristupiiovani informacii je zékladnou normou obce o pravidlach obce pri zverejtiovani povinne
zverejtiovanych informacii, dokumentov, o pravidlach obce pri postupe spristupiiovania informécif
na zéklade Ziadosti a je zavizna pre vietkych zamestnancov obce.

2. Smernicu o postupe obce pri povinnom zverejtiovani informécii a dokumentov a pri povinnom
spristuptiovani informacii vydava, meni a dopifla starosta obce.

3. Smernica obce Svity Peter o postupe obce pri povinnom zverejiiovani informacii a dokumentov
a pri povinnom spristupiiovani informacii nadobuda uinnost’ dfia 01 .06.2024.

Tibor iﬁ'éﬁ:m'an

starosta obee




Priloha €. 1 vnitorného predpisu €. 1/2024

Zaznam o prijati ustnej Ziadosti a spristupnenie informacii
VZOR

Ziadost’ o poskytnutie informacie

PoZadovany spdsob spristupnenia infOrmACIE: ..........c.evviruieiieieriersiiesiertressesre e rereeseseeressesbessessensessanns

ZIAAOSE PIIIALL «.vvrveiereeeececee ettt ssse s sms s s e s et s st sas s e e s st sase s s sssesseses s sassaasassenenantanes

podpis zamestnanca obce podpis Ziadatel'a



Priloha &. 2 vititorného predpisu &. 1/2024

Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nédzov
Adresa
I A e B et i bola Obci Svity Peter dorudené Ziadost’ o spristupnenie informacii:

Nakol'ko Fiadost nema zdkonom stanovené néleZitosti,
vyzyvam Vas

na doplnenie ¥iadosti o spristupnenie informAcii o nasledovné naleZitosti: (uviest len éo chybal)
e ktorej povinnej osobe je Ziadost urcend,
e meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,
e Kktorych informdcii sa tyka,
o aky spésob zverejnenia Ziadatel navrhyje.

Ziadost’ o spristupnenie informacii je potrebné doplnit’ v lehote 10 dni odo diia prevzatia tejto vyzvy.
Ak napriek Ziadost' o spristupnenie informacii nedoplnite, informéciu nebude nemoZné pre tento
nedostatok spristupnit’ a obec Ziadost’ odloZi.

datum Meno a priezvisko
starosta obce



Priloha €. 3 vnutorného predpisu &. 1/2024

Rozhodnutie o spristupneni informacii Zapisom v spise
VZOR

Obec Svity Peter, ako povinna osoba podla ustanoveni zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm v zneni neskorsich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie Ziadatela:

rozhodla,

Ze pozadovana informAcia je v plnom rozsahu a spdsobom stanovenym osobitnym predpisom § 16
zakona o slobodnom pristupe k informé4ciém) spristupnené Ziadatel'ovi v zdkonom stanovenej lehote.

PoZadované informécie boli Ziadatelovi poskytnuté dia: ........ooooooooooooccoooorooooooooooo

meno a priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informécif

datum Meno a priezvisko
starosta obce



Priloha &. 4 vatitorného predpisu &. 1/2024

Zaznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informacii

VZOR
ZiadatePame it w8 DN R R RS Lo PodalidaR R S S LR R
Ziadost’ o spristupneni InfOrmMACI: ....oouevivivrrrnniniiecccne i obci ako povinnej osobe.
Ziadost o spristupnenie informécii neobsahovala potrebné néleZitosti a obec vyzvala difa: ......cccoereennnn

yiadatel'a, aby Ziadost’ doplnil. Sugastou vyzvy na doplnenie Ziadosti bolo aj poudenie Ziadatel'a ako
¥iadost’ doplnit’, Obec stanovila 10 diovii lehotu na doplnenie vyzvy.

Obec Svity Peter Ziadost’ o spristupneni informacii
odklada,

nakolko marne uplynula lehota na doplnenie Ziadosti zo strany Ziadatela.

meno a priezvisko
zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informacii

datum Meno a priezvisko
starosta obce



Priloha &. 5 vnutorného predpisu &. 1/2024

Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacii

VZOR
Prislu$ny organ
Adresa prislu$ného organu
Registratimy zaznam ¢&. Vybavuje/Linka Obec Datum
DAY e s e bola Obci Svity Peter dorudend Ziadost’ o spristupnenie informacii:

OQ ZIAAALEDA: «..veenverirrerreiteirerrerriressiesseseesssssesessnsstsasssisrsssstestessnsintentsssetsasasnensasessssssteststssssmenssssssesssssnssansas
Nakol'ko Obec Svity Peter poZadované informécie nema,
postupuje,

713d0St NA VYDAVENIE ....veececerneiiiiiieiiii et , hakol’ko mame za to, Ze
poZadovanymi informéaciami (prislusny orgdn) disponuje.

Meno a priezvisko
starosta obce

Na vedomie:
Ziadatel
Adresa Ziadatela



Priloha &. 6 ynuitorného predpisu €. 1/2024

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacii

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
Adresa
Diawss T, M ot nETo bola Obci Svity Peter doruéena Ziadost’ o spristupnenie informacii

Nakol’ko obec nedisponuje poZzadovanymi informéaciami, Ziadost’ o spristupnenie odmietam.

datum Meno a priezvisko
starosta obce



Priloha &. 7 vautorného predpisu &. 1/2024

Rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti o spristupnenie informacii

VZOR
Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodny nazov
Adresa
Do e e bola Obci Svity Peter dorudena Ziadost' o spristupnenie informacif:

V stlade s ustanoveniami zékona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacif) v zneni neskor§ich predpisov aj v sulade
s ustanoveniami zakona & 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov Ziadosti o spristupnenie

nevyhovujem.
Qdo6vodnenie rozhodnutia;

Poudenie: Proti rozhodnutiu mozno podat’ starostovi obce odvolanie v lehote 15 dni od dorugenia
rozhodnutia.

datum Meno a priezvisko
starosta obce



