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Starosta obce Sviitf Peter v srilade s ustanoveniami $ 13 odsek 4 pismeni b), e) zikona SI\R i.
36911990 Zb. oobecnom zriadenf vzneni neskoriich predpisov (d'alej aj,zdkon oobecnom
zriadeni"), aj vsrilade sustanoveniami $ 5 odsek 1, $ 5a a $ 5b zhkona i,21112000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informriciim a o zmene a doplnenf niektorfch z6konov (zikon o slobode

informdcii) v zneni neskor5ich predpisov (d'alej len ,rzirkon o slobodnom pristupe

k informici6m") vyd6va vnritornf predpis Eislo 112024

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejilovani informicii a dokumentov a pri povinnom
spristupfi ovani informici

Cast'prv6
Zhkladn6 ustanovenia

ilr
Predmet a riiel ripravy

Smemica o postupe obce pri povinnom zverejflovani informdcii a dokumentov a pri povinnom

spristupf,ovani inform6cii upravuj e:

o rozsah a administrativny postup pri zverejflovani informScii, ktor6 md obec Sviitj' Peter ako

povinn6 osoba rverejrit, alebo ktor6 obec ako povinn5 osoba zverejf,uje,

o rozsah a administratirmy postup pri povinnom zverejilovani zmhiv, objednSvok a faktrir na

webovom sidle obce Svlitj'Peter ako povinnej osoby,
o podmienlry, rozsah a postup zamestnancov obce pri poslrytovani inform6cii, ktor6 m6 obec Sviitf

Peter ako povinn6 osoba spristupnit' nazdHade Ziadosti,

o povinnosti zamestnancov obce pi zabezpedeni povinn6ho zverejf,ovania inform6cii, povinn6ho

zverejriovania dokumentov a poslqrtovani informbcii na zdkJade Ziadosti.

tt.z
flvodn6 ustanovenia

1. Obec Sviitj' Peter je povinnou osobou podfa $ 2 odsek I zilkona o slobodnom pristupe

k inform5ci5m.
2. Povinnou osobou sir aj subjekty zriaden6 alebo zaloilend obcou, ktor6 upravujri podrobnosti

zverejf,ovania a spristupf,ovania inform6cii na zdkJade Ziadosti samostatne.

tr. s
Zi.Jr<ladn| ustanovenia pre povinne zverejfiovan6 informdcie a povinne zverejfiovan6 dokumenty

l. Obec Sviitf Peter ako povinn6 osoba zverejf,uje povinne zverejf,ovan6 informScie na:

o webovom sidle obce: www.svatypeter.eu
o riradnej tabuli obce (pred budovou Obecn6ho riradu obce a vo vstupnej hale Obecn6ho riradu

obce)
Obec Sviitj' Peter ako povinn6 osoba zverejf,uje povinne zverejf,ovan6 dokumenty na webovom

sidle obce: www.svatlpeter.eu
Obec Sviitj' Peter ako povinn6 osoba zverejiuje povirure zverejflovan6 inform6cie v slovenskom

a v madarskom jazyku.

2.

3.



4.

5.

6.

Obec zverejf,uje informdcie v rozsahu v srilade s ustanoveniami zdkona o slobodnom pristupe
k inform6cifim, zflkona o obecnom zriadeni, aj v sirlade s ustanoveniami tejto smernice.
Obec Svltj Peter zabezpedi, aby zbrerka z6konov bola v sidle obecn6ho uradu obce, alebo na
mieste, ktor6 urdi obec, pristupndnanazretie kaZddmu, kto o to prejavi zfi$em.
Obec Sviitf Peter ako povinn6 osoba spristupiuje inform6cie nazilHade Ziadosti.

iast'druhd
Zverejfiovanie informicii o obci, jej orgdnoch a zverejfiovanie informicii srivisiacich

s kompetenciami a iinnost'ou obce

tr.l
Rozsah zverej iovanfch informdcii

1. Obec zverejfluje informScie vsrilade s $ 5 odsek I zdkona oslobodnompristupe kinform6ci6m
v rozsahu:
o sp6sob zriadenia obce, prSvomoci a kompetencie a popis orgaruzadnej Struktriry,
o miesto, das a sp6sob, akfm moZno ziskavaf inform6cie, wStane inform6cie o zamestnancovi

obce zodpovednom zavybavovanie Ziadosti srivisiacich so spristupiovanim inform6cii (meno,
pracovn6 zaraderie, elektroniclcj kontakt),

o informScie o tom, kde moZno podat'Ziadosf, n5wh, podnet, sfaZnosf alebo in6 podanie,
o miesto, lehota a sp6sob podania opravn6ho prostriedku a moZnosti sirdneho preskrimania

rozhodnutia obce vr6tane r{slovn6ho uvedenia poZiadaviek, ktor6 musia byt' splnen6,
o postup, ktorj'musi obec dodrZiavaf pri vybavovani v5etlcj'ch Ziadosti, nSwhov a infch podani,

w6tane prisluSnfch leh6t, ktor6 je nutn6 dodrLat,
o prehlad predpisov, pokynov, in5trukcii, vjrkladovj'ch stanovisk, podlia ktorj'ch obec kon6

a rozhoduje alebo ktor6 upravujri prbva apovinnosti fyziclcych os6b a prdvnickj'ch os6b vo
vztahu k obci,

o sadzobnik spr6vnych poplatkov, ktor6 obec vyber6 za spr6rme rikony.
2. Obec zverejiuje aj inform6cie vsrilade s $ 5 odsek 8 vnadviiznosti na odsek 2 zbkona

o slobodnom pristupe k inform6ci6m av nadviiznosti na ustanoveria zikona o obecnom ziraderrr
v rozsahu:
o nSvrh programu zasadnutia obecn6ho zastupitefstva obce na riradnej tabuli obce a na

webovom sidle obce aspof, tri dni pred zasadnutim obecn6ho zastupitefstva obce,
o n6wh nariadenia, o ktorom m6 rokovat' obecn6 zastupitelistvo obce na uradnej tabuli v obci

najmenej 15 dni pred rokovanim obecn6ho zastupitefstva o n5vrhu nariadenia; nSvrh
nariadenia sa zverejni aj na webovom sidle obce v tej istej lehote,

o nariadenia obce,
o z5pisnice z rokovania obecn6ho zastupitetstva obce po podpise starostom obce a dal5ich osdb

v srilade s ustanoveniami rokovacieho poriadku obecn6ho zastupitel'stva obce, v lehote
v sirlade s ustanoveniami rokovacieho poriadku obecn6ho zastupitelistva obce,

o uznesenia obecn6ho zastupitelistva obce, v lehote v srilade s ustanoveniami rokovacieho
poriadku obecn6ho zastupitel'stva obce,

Obec zverejfluje aj zilkJadnd informdcie o obci (podet obyvatefov a rozloha obce, subjekty
ziadenl obcou, obecn6 symboly).
Obec zverejfluje informScie srivisiace s kompetenciami obce a dinnosfou obce v rozsahu:
o inform6cie o volnfch pracovnj'ch miestach a o konani ufberov6ho konania,
o rozpodet obce,
o z|verelnj'ridetobce,
. rozvojov6 dokumenty,

3.

4.



o sadzobniky rihrad a poplatkov vyberanj'ch obcou'

5. Obec zverejf,uje informScie o org6noch obce a o org6noch obecn6ho zastupitefstva obce

v rozsahu:
o starosta obce: jeho meno a priezvisko, elektroniclc!'a telefonicki'kontakt

o z6stupca starostu obce: jeho meno a priezvisko, elektronicki'a telefonicki'kontakt

o hlavnj,kontrol6r obce: jeho meno a priezvisko, elektronick!'a telefonicki'kontakt

. obecnj,rirad obce: sidlo, elektronickj' atelefonick!' kontakt na sekretari6t starostu obce,

z6ldadn6 orgariza1nb Struktrira, elektronick6 a telefonick6 kontakty zamestnancov obce,

adresa podatefne, uradn6 hodinY

oposlanciobecn6hozastupitefstva:ichmen6apriezvisk6

dt. s
Postup obce pri zverejfiovani a aktualizicii informicii

1. Obec informScie upravene v iL 4 tejto smernice zverejnta pravidelne aktualizuje'

2. Obec inform5cie zverejni formou:

o jednoduch6ho zhznamiloznamu,,

o prilohy, ak je zverejilovanou informSciou materi6l'

3. podmienkou ,verejn#a priloh (materiSlov) je ich riadna evidencia vykonan6 v srilade

s ustanoveniami registratumeho poriadku obecn6ho riradu obce.

4, podrobn6 inform6cie na zverejnenie a ich pravidelnri aktualiz6ciu priprawje zamestnanec obce

vsrilade sjeho pracoulou n6p1flou. Zamestnancom obce zodpovednfm za werejiovatie

inform6cii m6Ze byt' ktorj,kofvek zamestnanec obce, ktor6mu t6to povinnosf vypljva z pracovnej

n6plne v nadvdznosti najeho agendu'

5. Zamestnanec obce zodpovedni' na zverejilovanie inform6cii pred zverejnenim povinne

6. alebo sa nezverejiovanf ridaj

bnj'ch ridajov",,,nezverejnend

z dOvodu obchodn6ho/bankov6ho taj omstva"'

7. Podpisy na zverejilovanfch priloh6ch sa anonymizujir vybielerim, zak'r:ytim alebo sa nahradia

slovnj'm spojenim ,podpisan6", okrem podpisu starostu obce'

g. Zamestnanec obce zodpovednf za nerejnivanie inform6cii je pred zverejnenim inform6cii alebo

pred zverejnenim aktualizfucie inform6cii povinnf dodraat postup:

o pripravi podklady inform5cii a priloh na zverejnenie

. naskenuje prilohy a vykon6 anonymizbciu irdajov, ktord sa nezverejf,ujri

o inform6cie a prilohy zverqruna uradnej tabuli obce'

9. Zamestnanec obce zodpovednf za zveiejiovanie inform6cii pravidelne sleduje aktu6lnosf

v5etlcj,ch zverejnenj,ctr innormacii apripravuje podklady ak1o;erlizbcli zverejnenj'ch informScii aj

podklady pre zverejnenie nov.ich informScii'

10. Starosta obce db6,-aby aldualizilcia zverejnenj'ch informScii alebo zverejnenie nov!'ch inform6cii

boli zabezpeden6 bezodkladne, najneskOi do 48 hodin od zmeny zverejnenjrch inform6cii alebo

riEinnosti novi'ch inform6cii.
11. povinne zverejflovan6 inform6cie aprilohy musia obsahovaf srilad zverejnenej inform6cie sjej

skutodnim stavom a obsahom.

12. Prilohy obec zverejni na webovom sidle obce vj'hradne vo form6te pdf.

dast'tretia

Zverejilovanie zmhiv, zverejfiovanie objednavok tovarov, sluiieb a pr6c a zverejilovanie faktrir

zatovary, sluibY a Prdce



ir. o

V5eobecn6 a spoloin6 ustanovenia pre povinne zverejfiovan6 dokumenty

1. Povinne zverejflovan6 dokumenty obce sri:
o povirure zverejf,ovand zmluvy, kde jednou zo zntl:uvnlrch str6n je obec,
o objedn6vkytovarov, sluZieb aprbc,
o faktriry zatovary, sluZby aprdce.

2. Podmienkou zverejnenia povinne zverejriovanfch dokumentov je aj vykonanie z6kladnej
finandnej kontroly.

tr.t
Povinne zverej fi ovani zmluva

1. Povinne zverejf,ovan| zn'ira je pisomn6 zmluva, ktoru uzatv6ra obec a ktor6 obsahuje
informSciu, ktorS sa ziskala za frnandrrd prostriedky s ktorj'mi hospod6ri obec, alebo sa tj'ka
pouZivania tychto finandnfch prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo nakladania
s finandnlmi prostriedkami Eur6pskej irnie.

2. Povinne zverejf,ovan| zm\xaje pisomn6 zmluva v srilade s ustanovenim odseku 1 tohto dl6nku
smemice uzavret|po 1. januSri 2011.

3. Za povinne zverejriovanri zmluvu je treba povaZovat aj dodatok zmluvy uzatvorenf kpovinne
zverejf,ovanej zmluve.

dr. s
Uiinnost' povinne zverejfiovanej zmluvy

1. Povinne zverejfiovan| zmluva je fdinn6 driom nasledujricim po dni jej zverejnenia.
2. Zmlratzawet| na ridely odstr5nenia ndsledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne ohrozujricej

Livot, zdravie, majetok alebo Zivotn6 prostredie, je ridinnS bez zverejneria.
3. Povinne zverejf,ovan|zmfuva, ktor6 sa nezverejnila do troch mesiacov od jej platnosti sa povaZuje

zazmTtlu, k uzawetiu ktorej nedo5lo.

ir. q

Zverejilovanie povinne zverejfiovanej zmluvy

1. Povinne zverejf,ovanri zmluvu obec zverejni na webovom sidle obce bezodkladne, najnesk6r do 3
dni od jej platnosti (po jej podpisani obidvoma zmluvnfmi stranami). Ak je na platnost' znl,xy
potrebnjr sritrlas obecn6ho zastupitetstva obce, povinne zverejf,ovanf zmluvu obec zverejni na

webovom sidle obce bezodkladne, najnesk6r do 3 dni po prijati uznesenia obecn6ho zastupitefstva
obce o jej schv6leni. Lehota na zverejnenie povinne zverejiovanej zmluvy zadina plynirf driom jej
platnosti.

2. Starosta obce db6 na dodrZanie lehoty zverejneria povinne zverejiovanej zmluvy na webovom
sidle obce.

3. Pri povinnom zverejiovani zmluvy sri dodrZiavan6 postupy upraven6 v ustanoveniach dl. 5 tejto
smemice.

4. Starosta obce alebo zodpovednf zamestnanec obce po zverejneni povinne zverejf,ovanej zmluvy
na webovom sidle obce vyznadi v srilade s registratrimym poriadkom obecn6ho riradu obce deri
zverejnenia a ridinnost . povirure zverejf,ovanej zmluvy. Vyhotovend prvopisy povinne
zvereji.ovanej zmluvy s vyznadenj,m d6tumom jej ridinnosti zdrovei dorudi do registra zmhiv obce
a druhej zmluvnej strane.



5. Povinne zverejfiovandzm\wa, ktor6 nie je zverejnenddo siedmich dni odo dnajej platnosti, m6Ze
byt'zverejnen6 v Obchodnom vestniku na z6klade nSvrhu druhej zmluvnej strany.

6. Povinne zverejfiovan| zmlraje zverejnen6 na webovom sidle obce nepretrZite podas existencie
zdvdzlan vzniknutdho z povinne zverejf,ovanej zmluvy, najmenej v5ak podas piatich rokov od
nadobudnutia ridinnosti.

dl ro
Povinne zverejfiovani objednivka tovarov, sluZieb a pric

1. ObjednSvku tovarov, sluZieb aprdc tvoria ridaje o vyhotovenej objedn5vke tovarov, sluZieb apric
v Struktrirovanej a prehladnej forme s',njrnimkou objedndvky srivisiacej so zmluvou, ktor6 nie je
povinne zverejf,ovan6.

2. Objedn6vka tovarov, sluZieb aprdc je pisomn6 objedn6vka v srilade s ustanovenim odseku I tohto
dlSnku smemice vyhotoven6 po 1. janu6ri 201 1.

dr. rr
Zverejfiovanie objednivok tovarov, sluZieb a pric

1. Objedn6vku tovarov, sluZieb apric obec zverejni na webovom sidle obce do 10 pracovnjrch dni
odo df,a vyhotovenia objedn6vky tovarov, sluZieb apric svfnimkou, ak objedn6vka tovarov,
sluZieb aprbc srivisi s povinne zverejilovanou zmluvou. Lehota na zverejnenie objedn5vky,
tovarov, sluZieb aprdc zadinaplynrit'dilom jej vyhotovenia a podpisania starostom obce.

2. Starosta obce db6 na dodrZanie lehoty zverejneria objedn6vky tovarov, sluZieb aprbc na
webovom sidle obce v srilade s ustanovenim odseku 1 tohto dl6nku smemice.

3. Pri zverejflovani objedn6vky tovarov, sluZieb aprbc sri dodrZiavand postupy upraven6
v ustanoveniach dl. 5 tejto smernice.

4. Objedn6vka tovarov, sluZieb aprdc je zterejnend na webovom sidle obce nepretrZite podas piatich
rokov odo df,ajej zverejnenia.

tr.tz
Povinne zverejfiovani faktrlra za tovary,, sluiby a price

1. Faktriru za tovary, sluZby aprice tvoria ridaje o vyhotovenej faktrire za tovary, sluZby aprdce
v Struktrirovanej a prehladnej forme s vjnimkou faktriry srivisiacej so zmluvou, ktor6 nie je
povinne zverejf,ovan6.

2. Faktrira zatovary, sluZby aprbce je pisomn6 faktrira v sirlade s ustanovenim odseku 1 tohto dl6nku
smernice vystaven6 po 1. janu6ri 201 1.

dl rs
Zverejilovanie faktrir zatovaryrsluZby a price

1. Faktriru za tovary, sluZby aprbce obec zverejnf na webovom sidle obce do 30 dni odo df,a
uhradenia faktiry za tovary, sluZby aprilce. Lehota na zverejnenie faktriry za tovary, sluZby
a price zalina plynft' df,om j ej uhradenia.

2. Starosta obce dbd na dodrZanie lehoty zverejnenia faktfry za tovary, sluZby aprfice na webovom
sidle obce v srilade s ustanovenim odseku 1 tohto dl6nku smernice.

3. Pri zverejriovani faktriry za tovary, sluZby aprdce sri dodrZiavan6 postupy upravend
v ustanoveniach dl. 5 tejto smernice.

4. Faktrira zatovary, sluZby aprilceje zverejnen6 na webovom sidle obce nepretrZite podas piatich
rokov odo diajej zverejnenia.



iast'Stvrti
Postup obce pri qrbavovani iiadosti o spristupnenie informicii

tt.tt
PodSvanie iiadosti o spristupnenie informrlcii

1. Ziadatefom o spristupnenie inform5cii je kaLdi fyzick| alebo pr6wrick6 osoba, ktor6
o spristupnenie inform5cie obec poiiada.

2. Ziadost o spristupnenie inform5cif m61e Liadateli podat':
o pisomne (zaslaf po5tou na po5tovri adresu obecndho riradu obce alebo podanf osobne

v podatel'ni obecn6ho riradu obce v riradnj,ch hodin6ch),
o ristne v kancel6rii starostu obce v riradnj'ch hodin6ch,
o elektronicky na adresu: prednosta(4)svatypeter.ell.

Ziadost podanri ristne je povinnf ten, kto ju prijal spisat' na formulSri o prijati irstnej Ziadosti
(Priloha d. 1 tejto smernice) a zaevidovaf ju na podatelhi.

3. Ziadost podan6 Ziadatel'om musi obsahovat':
o identifikovanie obce (povinn6 osoba, ktorej je Ziadost'urdenS),
o rn€IIo, priezvisko, adresu, alebo obchodn6 meno a adresu iiadateta,
o inform6cie, o ktorych spristupnenie m5 Liadatel zfiijem,
. sp6sob spristupnenia inform6cie, alq Liadatel nawhuje (nahliadnutie, fstna odpoved',

pisomnd odpoved' a pod.)
4. Obec pisomne potwdi podanie Ziadosti.

il rs
Evidencia iiadosti o spristupnenie informicii

1. Za evidenciu a vybavovanie Ziadostf o spristupnenie inform6cii zodpoved6 zamestnanec obce
podlia agendy srivisiacej s poZadovanou inform6ciou alebo zamestnanec obce, ktor"jr m6
vybavovanie Ziadosti o spristupnenie inform6cii v n6plrri pr6ce.

2. Evidencia Ziadosti obsahuje:
. d5tum podania a d6tum prijatia Ziadosti,
o identifik6ciu inform6cie, ktorej spristupnenie Ziadatel Ziada,
. sp6sob poskytovania inform6cie nawhovanj, Liadatefom,
o vjrsledok vybavenia Ziadosti, podanie oprarmdho prostriedku.

il ro
Vybavovanie iiadosti o spristupnenie informdcii

1. Zamestnanec obce zodpovednf za spristupnenie inform6cii preslcrima, di Ziadost' o spristupnenie
inform6cii m6 v5etky obligat6me n6leZitosti.

2. Ak Ziadost' neobsahuje vSetky obligat6rne n6leZitosti, zamestnanec obce zodpovedn! za
spristupnenie inform6cii bezodkladne vyzve Ziadateta, aby Ziadost' doplnil (Priloha (,. 2 tejto
smemice). Zamestnanec obce zodpovednj'za spristupnenie informdcli zbrovei, poudi Ziadateta,
ako Ziadost'doplnit'a stanovi Ziadatetovi na doplnenie lehotu, nie krat5iu ako 7 dn| spravidla 10
dni.

3. Ak Ziadosf obsahuje v5etky obligat6rne nSleZitosti, zamestnanec obce zodpovednj, za
spristupnenie inform6cii Ziadost' vybavi.

4. Ziadost o spristupnenie inform6cii zamestnanec obce zodpovedny za spristupnenie informScii
vybavi bez zbytodn6ho odkladu, najnesk6r do 8 pracovnfch dni odo df,a podania Ziadosti alebo



odo df,a odstrSnenia nedostatkov Ziadosti. Lehotu na vybavenie mdZe zamestnanec obce

zodpovednf za spristupnenie inform6 cii predilif len zo zivailnychd6vodov.
5. Zamestnanec obce zodpovednf za spristupnenie inform6cii spristupni Ziadatefovi poZadovan6

inform6cie:
o fstne,
o nahliadnutim do spisu wStane moZnosti vyhotovif si odpis alebo vfpis,
o odkopirovanim inform6cii na technic\i nosid d6t,

o spristupnenim k6pii predl6h s poZadovanjrmi inform6ciami,
o po5tou prostrednictvompo5tovdho fradu,
o elektronickoupo5tou.

6. Inform6cie sa spristupriujri v stave, v akom sa nach6dzajir v dase ich vyZiadania, bez dal5ieho

osobitn6ho spracovania alebo vytv6rania novj'ch inform6cii.
7, Zamestnanec obce zodpovednj' za spristupnenie inform6cii urobi opatrenia, aby nazretim do

dokument6cie neboli poru5en6 obmedzenia pristupu k inform6ciSm.

8. Zamestnanec obce zodpovednf za spristupnenie informficii vydb rozhodnutie z6pisom v spise

(Priloha d. 3 smernice), ak poslqrtne Ziadatetovi inform6cie:
o v rozsahu v akom ichZiadatet poZadoval,

o sp6sobom, akf Liadatet navrhoval,
o v z6konom stanovenej lehote.

Proti takdmu rozhodnutiu nemoZno podaf opravnf prostriedok.

9. Obec Ziadost odloili (Priloha d. 4 tejto smemice), ak napriek vlzve obce Ziadatell iiadosf nedoplni

a inform6ciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnif.
10. Obec Ziadosf postirpi (Priloha d. 5 tejto smernice), ak nemS poZadovan6 inform6cie k dispozicii

a ak m6 vedomost' o tom, kde moZno poZadovanri inform6ciu ziskaf. Obec Ziadost' postirpi do 5

dni odo dia dorudenia Ziadosti povinnej osobe, ktorS m6 poZadovan6 inform6cie k dispozicii.
Postripenie Ziadosti povinn6 osoba bezodkladne ozn5mi Ziadatelov|

11. Obec Ziadost'odmietne roztrodnutim (Priloha d. 6 tejto smemice), ak nem6 poZadovan6 inform6cie

k dispozicii a k nem6 ani vedomost' o tom, kde moZno poZadovanri inform6ciu ziskat.

12. Obec vydS rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti (Priloha 8.7 tejto smernice). Obec vyd6 rozhodnutie

o nevyhoveni Ziadosti, aj ked Ziadosti nevyhovie len sdasti.

tt. n
Rozsah spristupfi ovanf ch informdcii

1. Obec pri spristupf,ovani informbcii dbi na ochranu utajovanj'ch skutodnosti aj ochranu

obchodn6ho tajomstva.
2. Obec pri spristupriovani inform6cii dbh na ochranu osobnj'ch irdajov. Obec spristupni osobnd

ridaje starostu obce, poslancov obecndho zastupitefstva obce a vedricich zamestnancov obce

v rozsahu:
o titul, meno, priezvisko,
o funkcia a deri ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
. pracovne zaraderie a dei, zadiatku v!'konu pracovnej dinnosti,
o miesto vj'konu funkcie alebo pracovnej dinnosti a org6n, v ktorom trito funkciu alebo dinnost'

vykon6va,
o mzdd, plat alebo platov6 pomery a dalSie finandnd nSleZitosti piznand zavykon funkcie alebo

za vlkon pracovnej.dinnosti, ak sri uhr6dzan6 z rozpodtu obce.

dl rs
Opravn6 prostriedky proti rozhodnutiu



1. Proti rozhodnutiu o odmietnutf poZadovanej informScie m6Ze iiadatel podat'odvolanie.
2. Odvolanie pod6 Liadatef obci prostrednictvom obecn6ho fradu obce, v lehote 15 dni od dorudenia

rozhodnutia alebo m6rneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.
3. O odvolani rozhoduje starosta obce.
4. Starosta obce rozhodne o odvolani v lehote do 15 dni od dorudenia odvolania.

ct.19
Poplatlry srfvisiace so spristupnenim informdcii

1. InformScie spristupriuje obec bezplatne.
2. Obec stanovuje poplatky len do WSky materi6lnych n6kladov spojenfch so zhotovenim k6pii, so

zadovilenimtechnickj'ch nosidov a s odoslanim inform6cie Ziadatellovi.

iast'piata
Spoloin6, prechodn6 t ztv ereilnl ustanovenia

ir. zo
Spoloin6 ustanovenia

Starosta obce je povirurj, vytvirat vhodn6 materi6lne, technick6 a person6lne podmienky na
zabezped,etie zverejf,ovania informScii, dokumentov ana zabezpelerie spristupf,ovania
inform5cii.
Starosta obce urdf zamestnancov obce zodpovednj'ch za zverejf,ovanie inform6cii, za
zverejiovanie dokumentov a za spristupnenie inform6cii v srilade s ich pracovnou n6pliou.
Starosta obce dohodne zmluvn6 podmienky s dodSvatelom sluZieb v oblasti aktualiz6cie
webov6ho sidla tak, aby spoluprilca nebrdtila dodrZiavaniu ustanoveni osobitnfch predpisov
a ustanoveniam tejto smernice o postupe obce pri povinnom zverejf,ovani informdcii
a dokumentov a pri povinnom spristupf,ovani inform6cif.
Prednosta obce obozn6mi v5etlci'ch zamestnancov obce s touto smemicou o postupe obce pri
povinnom zverejflovani inform6cii a dokumentov a pri povinnom spristupriovani inform6cii
najneskdr v defl jej ridinnosti, u novfch zamestnancov najneskdr v dei ich n6stupu do
zamestnania.
Prednosta obce priebeZne oboznSmi zamestnancov obce so zmenami smernice o postupe obce pri
povinnom zverejriovani inform5cii a dokumentov a pri povinnom spristupfiovani inform6cii
a vedie o tom pisomnri evidenciu.
Prednosta obce vykonSva kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto smemice o postupe obce pri
povinnom zverejiovani informdcii a dokumentov a pri povinnom spristupiovani inform6cii
avyla$tjejej d6sledn6 plnenie. Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto smemice o postupe obce
pri povinnom zverejiovani inform6cii a dokumentov a pri povirurom spristupiovani inform6cii
mOZe vykondvaf aj hlavnj'kontrol6r obce.
PoruSenie ustanoveni tejto smemice o postupe obce pri povinnom zverejfiovani informScii
a dokumentov a pri povinnom spristupriovani inform6cii je treba povaiovat za menej z6va1n6
poruSenie pracovnej discipliny.
Smernica o postupe obce pri povinnom zverejiovani inform6cii a dokumentov a pri povinnom
spristupf,ovani inform6cii je k dispozicii vSethjrm zamestnancom obce v elektronickej forme na
elektronickom riloZisku obce a v tladenej forme u prednostu obce.
Pokiaf nie sri ustanoveniami tejto smemice o postupe obce pri povinnom zverejflovani inform6cii
a dokumentov a pri povirurom spristupriovani inform6cii upraven6 niektord postupy, institrity
alebo vilahy, zodpovedni zamestnanci obce postupujri v sirlade s ustanoveniami prislu$nj'ch
osobitnych predpisov.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.



ct.zt
Prechodn6 ustanovenia

procesy a postupy zadat|v sirlade s ustanoveniami vnritorn6ho predpisu irdinn6ho pred nadobu

ridinnosti tejto smernice o postupe obce- pri povinnom zverejilovani inform6cii a dokumentov a pn

povinnomspristupf,ovrrri"r"ttaciibudridokonden6vsuladesaktu6lnoulegislativou'svfuimkou'
ak je irdeln6 a technicky, organizadne, administrativne, udtovne a person6lne m9zn6I3th pokradovat'

uz v srilade s touto smernicou o postupe obce pri povinnom zverejilovani inform6cii a dokumentov

apripovinnomsp.i.toprovaniinrornr,icii,aleboakotomrozhodnestarostaobce.

tt zz
Zhvereinil ustanovenia

Smernica o postupe obce pri povinnom zverejilovani inrormfli i*:Te1:l"riHJ,"J:TH1' 
:#,"ffiJ# 1H"HJi i" ;ffiil ;ffi :::: : 311:':,:*:: :::;'"TTl#;T"fl"Jil;
Ll#JJ"ff"n'IJffi ilii;ffi;i*:i;;;il:1i:-".r::^"*'espristupilovaniainrormscii
na zbkladeZi ado sti a i e zdv'dznlpre v5effi ch zamestnancov obce'

r ! -----:-^^^ -,o.aii4mrqn{ inform6cii adokumentov apri povinnom
2. Smernicu o postupe obce pri povinnom zverejilovani.infonnScii

ffi;&;# ffi '-a"ii 
vYd6'a, meni a d*qiT::i"b-:::

s. lT:H#;::"Jvaty Peter o postupe "il';i 9:'T:' ':T'lY# inform6ci{ a dokumentov

apripovinno,.,.p,i.toprouaniinforrn6ciinadobridaridinnost'dha0l'06.2



Priloha d. 1 vnritorn6ho predpisu E.112024

Ziznam o prijati fstnej Ziadosti a spristupnenie informicii
VZOR

Ziadost o poslrytnutie inform6cie

D6tum a hodina podania Ziadosti:... Evidendn6 dislo:..

Meno a priezvisko (obchodn6 meno) Ziadatela:

Adresa (sidlo) Ziadatet a:

Obsah poZadovanfch informScii:

PoZadovanj' spOsob spristupnenia informScie:

podpis zamestnanca obce podpis Ziadateta



Priloha d. 2 vnritom6ho predpisu E.l/2024

Yfna na doplnenie iiadosti o spristupnenie informfcif
VZOR

Ziadatel
Meno, priezvisko/obchodnf nbzov

Adresa

Dfa ........... bola Obci Svtitj'Peter doruden6 Ziadosf o spristupnenie inform6cii:

Nakotko Ziadost' nem6 z6konom stanoven6 n6leZitosti,

vyzjvamV6s

na doplnenie Ziadosti o spristupnenie inform6cii o nasledovnd n6leZitosti: (uviesf len io ch!'ba!)

. ktorei Povinnej osobeje iiadosfuriend,

. meno, priezvisko, ndzov olebo obchodnd meno iiadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,

o horych informdcii sa tYka,

. alv spisob zverejnenia Ziadatefnavrhuje.

Ziadost o spristupnenie informacii je potrebn6 doplnif v lehote 10 dni odo df,a prevzatiatejto vilzvy.

Ak napriek Ziadost' o spristupnenie inform6cii nedoplnite, inform6ciu nebude nemoZn6 pre tento

nedostatok spristupnif a obec Ziadosf odloLl

d6tum Meno a priezvisko
starosta obce



Prfloha d. 3 vnritorn6ho predpisu E. ll2o24

Rozhodnutie o spristupnenf informfcif z6pisom v spise
VZOR

obec Sviitf Peter, ako povinn6 osoba podl'a ustanoveni zil<ona E.2Ll/zooo z. z. oslobodnom pristupe
k infornr'icifumv znenineskorsich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie inform6cie iliadateta:

.... dria: ...,

rozhodla,

Ze po1adovan6 inform6cia je v plnom rozsahu a sp6sobom stanovenlim osobitnfm predpisom ($ 16
zdkona o slobodnompristupe k inform6ci6m) spristupneniiiadatellovi v zdkonom stanovenej lehote.

PoZadovan6 informScie boli Ziadatefovi poskytnut6 dfla:

meno a priezvisko
zamestnanec obce zodpovednjr za spristupnenie inform6cii

dStum Meno a priezvisko
starosta obce



Prlloha d. 4 vnritorn6ho predpisu d,.l/2024

Zhznam o odloZeni Ziadosti o sprfstupnenie inform6cii
VZOR

ziadatet: podal dfa:

Ziadosf o sprlstupneni informScii: ...........obci ako povinnej osobe.

Ziadosf o sprlstupnenie informScii neobsahovala potrebn6 n6leZitosti a obec vyzvala dia: ....................

iliadatela, aby Ziadost' doplnil. Sridast'ou WzW na doplnenie Ziadosti bolo aj poudenie Ziadateta ako

Ziadost'doplnif. Obec stanovila 10 dilovflehotu na doplnenievS'zW.

Obec Sv?itj'Peter Ziadosf o spristupnenl inform6cii

odklad6,

nakol'ko mSrne uplynula lehota na doplnenie Ziadosti zo strany Ziadateta.

meno a priezvisko

zamestnanec obce zodpovedn! za spristupnenie inform6cii

d6tum Meno a priezvisko
starosta obce



Prlloha d. 5 vnritom6ho predpisu 8.112024

Postfipenie Ziadosti o spristupnenie informicif
VZOR

PrlsluSnf org6n
Adresa prislu5n6ho org6nu

Vybavuje/Linka Obec D6tumRegistratfmy z6nomL

Dia ........... bola Obci Sv?itj'Peter doruden6 Ziadost'o spristupnenie inform6cii:

Nakolko Obec Sviitf Peter poZadovan6 informScie nem6,

postupuje,

Ziadosf na vybavenie ....,........... nakofko mi[me za to, ile

poZadovanfmi inform6ciami Qrislu1nit orgdn) disponuj e.

Meno a priezvisko
starosta obce

Na vedomie:
Ziadater
Adresa Liadateta



Priloha d. 6 vnritorndho predpisu d'.112024

Rozhodnutie o odmietnutf iiadosti o spristupnenie informicii
YZO

Ziadatet
Meno, priezvisko/obchodnf nflzov
Adresa

Dia ........... bola Obci Sviitj'Peter dorudenS Ziadost' o spristupnenie inform6cii:

Nakofko obec nedisponuje poZadovanjmi inform6ciami, Ziadosf o sprlstupnenie odmietam.

dStum Meno a priezvisko
starosta obce



Priloha d. 7 vnritom6ho predpisu E. t12024

Rozhodnutie o nevyhoveni Ziadosti o spristupnenie inform6cii
VZOR

Ziadatet
Meno, priezvi sko/obchodnj, niizov

Adresa

Df,a ........... bola Obci Sviitf Peter doruden6 Ziadosf o spristupnenie inform6cii:

V srilade s ustanoveniami zhkona E. 2lll2OOO Z. z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m a o zmene

a doplneni niektorfch z6konov (z6kon o slobode inform6cii) v zneni neskor5ich predpisov aj v srilade

sustanoveniami zilkona E. 7111967 Zb. ospr6vnom konani (spr6vny poriadok) vzneni neskor5ich

predpisov Ziadosti o spristupnenie

nevyhowjem.

Od6vodnenie rozhodnutia:

Poudenie: Proti rozhodnutiu moZno podat' starostovi obce odvolanie v lehote 15 dni od dorudenia

rozhodnutia.

dAtum Meno a priezvisko
starosta obce


